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HABILITATION A HELIOS

L'acces a Hélios demande au préalable qu’une habilitation soit donnée par le chef de SGC, habilitation
faite par budget.

Il existe un profil généraliste ouvrant droit a I'ensemble des consultations (sauf les cessions oppositions) et
4 profils ordonnateurs spécialisés sur les domaines métiers suivants :

- cession opposition ;

- dépense ;

- recette ;

 recouvrement.

Les profils « généraliste » et « dépense » se subdivisent en deux catégories :

« la premiére ouvre droit a I'ensemble des fonctionnalités ;

- la seconde dite profil « généraliste restreint » : elle ne donne pas acces a la consultation des pieces
justificatives dématérialisées jointes au mandat de dépense. Le profil « dépense restreint» permet
d'accéder a la consultation des PJ dématérialisées pour les marchés. Par contre, |'acces aux P)

dématérialisées n'est pas possible pour les mandats.

Il est possible de cumuler plusieurs profils pour le méme ordonnateur.
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ACCES A HELIOS

La connexion a Hélios se fait par le Portail Internet de la Gestion Publique (PIGP) accessible a I'adresse :

slenvenue sur ie rFortall de ila Gestion Pubilique

Le PIGP vous permet des écl S NUMEriques et sécurisés entre ordonnateurs

et comptables des collectivités territoriales et des établissements publics

En entrant sur le systéme d'information de la Direction Générale des Finances Publiques, vous vous

engagez a respecter les recommandations de :

- La Charte Min e d'Utilisation des Outils Numeérigues (. ))

htt pS:llpo rta I I .dgfl p.fl n a nces'go Uv.frlpo rta I I/a CCU e I I IA M ° pl - La Politique Générale de Sécurité du Systéme d'Information des Ministéres E'[-Jn-:]miques et Financiers
( )

ALERTE ESCROQUERIE : Des e font passer pour la DGFIP ou la Bangue de F
récupérer des identifiants et cod a au portail internet de | n publique (
ne doivent jamais &tre communiquées. La plus grande vigilance doit étre observée dans un contexte de

recrudescence des cas de fraude aux faux ordres de virement (voir )-

Saisir la partie gauche (avant I'@) de I'adresse mél ou I'identifiant "-xt" pour les utilisateurs externes :

Identifiant :

Mot de passe :

Connexion

Précisions sur les modalités de modification de
Cha ngement de mOt de pa Sse et IeS Coordon nées d U Télécharger le quide d'accés au Portail de la Gestion Publique
service d’assistance. .

‘ > Aide en ligne

-

L —
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ACCES A HELIOS

Selon les habilitations, l'utilisateur aura acces a divers services.

DIRECTION GENERALE DES

| FINANCES PUBLIQUES

Bienvenue sur le Portail de la Gestion Publique

Liste des applications disponibles pour

mMME S

ll Helios SL1V (065020) |

Passerelle de transmission

Expiration de votre mot de passe le 15 Janvier 2021
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ACCES A HELIOS

Sur |'écran de connexion Hélios, 'ordonnateur saisira son identifiant, Mot de passe, le
codique du poste comptable puis cliquera sur « S'authentifier »

HABILITATIONS—PORTAIL SIMULATOR

Identifiant utilisateur*
Mot de passe*

Poste Comptable*

(Optionnel et pour 11} Chaine de connexion a la base de données, cocher la case pour l'utiliser ; L]

S'authentifier | Annuler | Simuler |

MODIFICATION CONTEXTE

Poste Comptable* {valeurs) [043033]- [SEUMUR
Exercice* |2622 x| Journée Comptable 16/05/2022
Budget Collectivité par défaut (valeurs) 1000 - $3 0 |

Valider |  Réinitializer | Annuler |
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m V5.17.5 022 Favoris m . W Référentiel  Paramétrage Archives Assistance
- Acces aux demandes d'éditions
Bonjour Détail|
Modirer Traitements enattente |
Alertes || 1 relevé(s) de virements recus & traiter Détail
— Edions
S 389 Editions Disponible(s)
s __Consuter_|
Pas de me- sage aujourd hui
Accés aux éditions

Acceés gux consultations
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7 éditions sont a disposition des ordonnateurs, pour tous les profils.

m ervices Referentie Parametrage Archives Assistance

Exploitation Lancement traitement .

 SeLo—
Modifier]
!jourd‘ hui
CPT-Balance des comptes |
CPT-Edition du P 503 |
DEP-Etat des restes a payer |
DEP-Etat des visas CAP |

DEP-Liste des lignes de piéces visées |

DEP-Taux d'erreur édition |

RCO-Etat de restes & recouvrer |
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LES EDITIONS HELIOS : LA BALANCE DES COMTPES

T

FINANCES PUBLIQUES

Il est possible d'utiliser la fonction "Propagation Budgets collectivités" qui permet d'étendre la
demande d'édition a tous les budgets collectivités auxquels I'ordonnateur est habilité.

Le format de I'édition peut étre choisi en CSV ou en PDF.

L'ordonnateur peut sélectionner le niveau de détail des comptes de la balance : détaillé ou

réglementaire.

- Balance réglementaire : elle est présentée au niveau d’exécution de la nomenclature de référence.

« Balance détaillée : elle retrace I'ensemble des subdivisions des comptes a I'exception des comptes

auxiliarisés non subdivisables. SERVICES—EXPLOITATION—LANCEMENT EDITION
Balance des comptes

Parameétres du Traitement

Budget Collectivité (valeurs) |10101] -[BP Collectivite 10101

Exercice aaaa Propagation Budgets Collectivités Selection | 0
Paramétres Métiers

Exercice * aaaa

Budget collectivité * (valeurs) [10101](

Date arrété * [ ]idmmiaaaa

Miveau de détail des comptes

de la balance

Détaille
Paramétres Edition Réglementaire

Mode d'édition Local

Format édition

Direction générale des Finances publiques
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Cette édition informe l'ordonnateur des encaissements sans titre afin de faciliter I'émission des
titres correspondants.

Il est possible d'utiliser la fonction "Propagation Budgets collectivités" qui permet d'étendre Ia
demande d'édition a tous les budgets collectivités auxquels I'ordonnateur est habilité.

Le format de I'édition peut étre choisi en CSV ou en PDF.

Paramétres du Traitement |
Budget Collectivité (valeurs) [10101f -[BP Collectivite 10101 |

Exercice aaaa Propagation Budgets Collectivités Séection | 0

Paramétres Métiers |
Numéro du poste comptable * [009808 |[Poste comptable 009208 |

Budget collectivité * (valeurs) | | |

Date début * lfmmJ/aaaa

Date fin * Jifmmit

Parameétres Edition

Mode d'édition Local Format édition [Cav |

Conservation de I'édition i

Archivage de I'édition Modéle de lettre | x|

Lancement ®Immédiat Oopifréré
[ Terminer | Réinttializer |

Direction générale des Finances publiques 12/40 15/06/2022



E = )
REPUBLIQUE

FRANCAISE

Liberté

Egalité

Fraternité FINANCES PUBLIQUES

LES EDITIONS HELIOS : L'ETAT DES RESTES A PAYER

Cette édition est constituée de la liste des pieces de dépenses enregistrées et non soldées a la date
de situation (mandats de paiement et ordres de paiement).

Il est possible d'utiliser la fonction "Propagation Budgets collectivités" qui permet d'étendre la
demande d'édition a tous les budgets collectivités auxquels ['ordonnateur est habilité.

Le format de I'édition peut étre choisi en CSV ou en PDF.

SERVICES—EXPLOITATION—LANCEMENT EDITION

Etat des restes a payer

Paramétres du Traitement

Budget Collectivité (valeurs) | 10101 -[BP Collectivite 10101 |
Exercice aaaa Propagation Budgets Collectivités Sélecton | 0

Paramétres Métiers
Budget collectivité * (valeurs) [ 1| |
Muméro compte |

Date début jfmmiaaaa

Date fin * jimm/aaaa

Code senvice |

Plancher inférieur de montant €

Plancher supérieur montant €

Date de situation * [ limmiaaaa

Parameétres Edition

Mode d'édition Local Modifier Format Edition Cav |
Conservation de |‘édition i

Archivage de I'édition Modele de letire ll
Lancement ®immédiat Coifiéré
l Terminer | Réinitialiser | Annuler |
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Cette édition est constituée de la liste des pieces non soldées d'un ou plusieurs comptes de tiers
éligible, a la date sélectionnée.

Le format de I'édition peut étre choisi en CSV ou en PDF.

Parameétres du Traitement
Budget Collectivité (valeurs) (10101 -[BP Collectivite 10101 |
Exercice aaaa Propagation Budgets Collectivités Sélection | 0

Parametres Métiers

Budget collectivité * (valeurs) | I |
Numeéro compte | |

Date debut jilmm/aaaa

Date fin * jymmi/aaaa

Code sernice [ |

Plancher inférieur de montant | | €

Plancher supérieur montant | €

|
Date de situation * [ liimmiaaaa
|

Liste de codes nationaux ou locaux |

Paramétres Edition

Mode d'édition Local Modifier| dkmat édition [Csv
Conservation de |'édition | ]

Archivage de I'édition Modéle de lettre [
Lancement ®Immédiat Coifréré

Torminer | Réintialiser | __Annuler |

=

<
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LES CONSULTATIONS HELIOS

Seuls les menus « Consultation » des Métiers : Budget ; Comptabilité ; Dépenses ; Emargement ;
Immobilisations ; Marché ; Recettes ; Recouvrement, Hébergés et Activité Libérale et Référentiel
Tiers sont accessibles.

Métier Budget : consultation des prévisions et de |'exécution budgétaire
Métier Comptabilité : consultation des opérations liées a la TVA et des comptes mouvementeés.

L'ordonnateur peut également visualiser les informations concernant la capacité de couverture des
dépenses en cours.

Métier Dépenses : consultation des bordereaux de mandats, des mandats pris en charge, des
mandats sensibles, du compte-rendu de pré-visa ainsi que des pieces payees.

Il est rappelé que le « profil « généraliste restreint » ou profil « dépense restreint» ne donne pas
acces a la consultation des pieces justificatives dématérialisées jointes au mandat de dépense. Il est
rappelé que le profil ordonnateur restreint permet d'accéder a la consultation des PJ
dématérialisées pour les marchés ; |'accés aux PJ dématérialisées n'est pas possible pour les
mandats. :

Direction générale des Finances publiques 16/40 15/06/2022
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LES CONSULTATIONS HELIOS

Métier Emargement : consultation des émargements
Métier Immobilisations - Inventaire : consultation des fiches inventaires
Métier Marché : consultation des marcheés, des fiches marchés et des pieces marchés

Métier Recettes : consultation des bordereaux de titres, des titres pris en charge, des titres
sensibles, du compte-rendu de pré-visa, des conventions, des réles et des articles de rble.

Métier Recouvrement : consultation des pieces d'un débiteur, d'un échéancier, d'un encaissement,
d'un lot de reglement, d'un ordre de reversement et du paramétrage

Par le référentiel Tiers, il est possible de rechercher les pieéces associées a un tiers ; ce qui permet de
connaitre notamment les dates a laquelle les opérations de prise en charge et de trésorerie ont eu
lieu.

Les métiers hébergés et activité libérale sont réservés a des profils spécialisés.

Des raccourcis via le menu « Favoris » permettent d'accéder directement aux pages a consulter.
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« Comment savoir si un mandat a été payé ?

« Comment suivre les évenements de la vie d’un titre ?

« Comment savoir si un usager a réglé sa facture ?

« Comment savoir si le SGC a encaissé une somme attendue ?

« Comment consulter les dépenses et recettes a régulariser ?

« Comment consulter le solde de trésorerie de la collectivité ?

e Comment consulter les opérations et le brouillard de déclaration de TVA ?

 Comment consulter la conformité de I'exécution budgétaire OPL/SGC ?

Direction générale des Finances publiques 19/40 15/06/2022
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COMMENT SAVOIR SI UN MANDAT A ETE PAYE ?

Chemin : METIER-DEPENSE-MANDATS-CONSULTATIONS-LISTE DE MANDATS

Plusieurs recherches sont possibles : par numéro de mandat, date d’émission, montant, imputation, ...

METIER—DEPENSE—MANDATS—CONSULTATIONS—LISTE DES MANDATS |1_
Critéres de recherche |
Budget Collectivité * (valeurs) [08200] - [ttt eeSSmtsdd T, de mandats |Tous M

Code service (valeurs) | |- | Etat Mandat [Tous x|
Exarcice® Montant | |€a] | €
Date d'émission | | au | | Solde [ ]
N* Bordereausx | | Identifiant PJ | |
N® Mandats 123 | PEC automatique| |
N® Lignes | | Visa CAP[ |
Imputation | |  Marquage CHD
Mom Créancier | | Tri |
Prénom Créancier | | [Référence | ®ascendant  (Descendant
Tiers | | Rechercher Tiers| Recherchar
Liste des mandats (total 1 mandats) |
Type M&;ﬁzt' Etat Erﬁg:ﬂﬂ Soldé | fontant TTC  Imputation %gtrz Créancier Service  CHD  Afficher
N°Bordereau : 37 - Exercice 20: 2
Mandat{s) marché 123- PEC  30/03/20'2 OQui 231,60 6236-02 4011 CHARTRES REPRO Oui

Direction générale des Finances publiques 20/40 15/06/2022
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COMMENT SAVOIR SI UN MANDAT A ETE PAYE ?

Aprés avoir cliqué sur « Détail », on consulte le mandat avec:

D =)
ﬂ

p
FINANCES PUBLIQUES

Précision du créancier et du compte bancaire bénéficiaire dans « Créancier »

Date de la prise en charge et du paiement dans « Compte-pieces »

Se déconnecter|

Contexte METIER—DEPENSE—MANDATS—CONSULTATIONS—~CONSULTATION D'UN MANDAT [

|

Bordereau de Mandats ordinaires n® 37 émis le 30/03/2022
Joumeée du 02/06/2022 Signataire Rdle Lieu de signature Date de signature Cumul annuel HT
Indicateur d'activité dans - . - " TG
Hélios N° Mandat 123 Type Mandat(s) marché Pris en charge Mandat

h ] Nature Fonctionnement
Déai Dale Valeur 1210412022 HICZZLERS
: TVAE
Code Service- TTC23160€
Objet FAC2201 DU 28122021 CP2 CARTON JPG CCAS -
Critére d'affectation Informationsss P.J.
Warche Carte Achat Niveau 1 Mon
Comptes-Rendus
Historisation TEp Date début Date fin Date début délai comptable Durée Taux intéréts
Comple-Pieces 0400112022 03/02/2022 11/04/2022 30 jours 8,00 % Taux Iégal
CAP N® Ligne 1 Ligne 11
Anomalies
Zone Nature Zone Fonction Zone Opération Compte Tiers HT 231608
6236 4011 VS
TTG 231,60 €

N° Facture 2201

Libellé virement 1 FAC2201 DU 28122021 CP2 CARTON JPG CCAS

Libellé virement 2

Créancier Ref. Stable 010393 Nom/RS CHARTRES REPRO L

Etat Marquage A priori Marguée automafiguement A posteriori

N° Régie MN® Emprunt - N° Echéance N® Inventaire N* Convention
Detail - Détil Détail Détzil
Code TVA intracommunautaire Non
Retour Quitter |
q A 3
Lignes d'ecriture (total 2 lignes) |
Date Libellie Cpte Tiers Sens Montant Reste a emarger Affich/Action
12/04/2022 FEC mandat4011 C 231,60 € 231 60€ et Liens Rectif
12/04/2022 Paiement 4011 D 231,60 € 0,00€ Détail Liens| Ractif|

Direction générale des Finances publiques
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COMMENT SAVOIR SI UN MANDAT A ETE PAYE ?

Autre possibilité
Chemin : METIER-DEPENSE-PAIEMENTS-CONSULTATIONS-LISTE DES PIECES

METIER—DEPENSE—PAIEMENTS—CONSULTATIONS—LISTE DES PIECES
Critéres de recherche

Budget Collectivité*(valeurs ]_ Exercice * aaaa
Code service (valeurs) | |-

Références bordersaux |

| Date de paiement | | au | | iifmm/aaaa
Références pidces|[L23 |
Muméro Paiement OPC | |
Pigce [Tous x| Tri
Type pigce |ID'-15' ﬂ Date de paiement ﬂ|
Mode de réglement rv'i:e:r.e nt BDF x| (ascendant ®Descendant
Rechercher
Liste des piéces (total 1 pigces) |
Exercice Service Type Figce Ligne  Mode de réglement Créancier Date de paiement Montant TTC  Afficher
2022 Mandat 123 1 Virement BDF C oottty 12/04/2022 231 60 Déail

Direction générale des Finances publiques 22/40 15/06/2022
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COMMENT SUIVRE LES EVENEMENTS DE LA VIE D'UN TITRE ?

Chemin : METIER-RECETTE-TITRES-CONSULTATIONS-TITRES

Plusieurs recherches sont possibles : par numéro de titre, date d’émission, montant, imputation, tiers, ...

METIER—RECETTE—TITRES—CONSULTATIONS—TITRES | 1
Critéres de recherche |
Budget Collectivité* (valeurs) |07 ittt Type de titres | Tous |

Code service (valeurs)| |- | |
Exercice aaaa Etat des fitres [Tous ~]
Date d'émission | | au | | i¥mm/aaaa Montant initial | |€a| | €
Références bordersaux | | Montant & recouvrer | |€a] |€
Références fitres [47 | Pigces non soldées [ |
Références lignes | | Identifiant PJ | |
Imputation [ ]
Identifiant tiers |

Type de débiteur [-—-—----—————-————————————- | Mom - Prénom | |- |

Tri par |
[Date Emizaion [V ®Ascendant (Descendant Rechercher
Liste des titres (total 1 titres) |
Titre du tableau |

Type Titre-Ligne Senvice Etat Montant TTC Imputation Reste i recouvrer Débiteur Afficher
N°Bordereau : & - Exercice 2022 |
Titre(s) ordinaire(s) 47 -1 PEC 46,03 752845 0,00 ) I AL X Détail

Direction générale des Finances publiques
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COMMENT SUIVRE LES EVENEMENTS DE LA VIE D'UN TITRE ?
Apres avoir cliqué sur « Détail », on consulte le titre avec :

- Précision de la date de remise a La Poste de I'’ASAP en cas d’émission de PES ASAP
par la collectivité et le dernier acte émis.

359997035 €

—— ——— e ——— — g e =

PE—

Indicateur d'activité dans | Franck [ORDONNATEUR] PARIS 08/02/2022
ol . N® Titre 47 Type Ordinaire PEC titre 1/1
Détail Mature Fonctionnement Ré&férence rile HT 3836¢

Détails de la ligne | !Exercice 2022 Réemission TVA7 é? e
Compléments Date d'emission 02/02/2022 o Code svrar'u.ice - TTC 4.'3,‘]3 €
Tiers déhiteur Date valeur Execution Budgetaire Reelle
Débiteur sur pigce Montants Total frais 0,00 € RAR sur principal 0,00 € RAR sur frais 0.00 €
Spécifioues Instruction ~ = —— —
Actes Objet Eﬁgg JRNVIER 2022 BOX 71 PARKING RUE ROX ]ASAF' remis le 18/02/2022 par La Poste
Acuun naviauelle
Encaissement M ligne 1 Ligne 1M1 pris en charge
Marché ) —_— 3 HT 38368
—Cnmptes Rendus Zone nature Zone fonction Zone opération Compte tiers VA EL?E
Facture ASAP 752 845 414 TTC 46,03€
Compte-Pigces
VIsa Produit 99 - LOYERS
Anomalies Objet LOYER JANVIER 2022 BOX 71 PARKING RUE AUX JUIFS

Débiteur Référence stable DO166T4 Mom-Prénom/RS -ALLK

Demnier acte Libelle avis somme a paver Date 18/02/2022

| KA ~antants Tatnal frair N NN DAD rore mrimcicnal NN D AD ror fraic NN
Direction générale des Finances publiques 24/40 15/06/2022
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COMMENT SUIVRE LES EVENEMENTS DE LA VIE D'UN TITRE ?
Apres avoir cliqué sur « Détail », on consulte le titre avec :

Vous retrouverez I'ensemble des actes dans le sous menu « Actes » pour connaitre
les poursuites réalisées par le SGC.

Liste des étapes de la pigce (total 4 &tapes)
Date Etape Etat Type Remise Date Remise Caonsulter Action
2322021 avis somme a payer passee postale 10/0372021
260472021 Lettre de relance standard passee Acte| Suivi
02/06/2021 SATD bancaire passee Acte| Suivi
04/08/2021 saisie attribution caf courante Acts| Suivi
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COMMENT SUIVRE LES EVENEMENTS DE LA VIE D'UN TITRE ?
Apres avoir cliqué sur «Compte-pieces », on consulte :

T

_~

y
FINANCES PUBLIQUES

- Date de la prise en charge et de I'encaissement , Mode de paiement via « Détail »

Lignes d'écriture (total 2 lignes)

Date Libela Cptz Tiers Sens Reste 8 émarger Affich/Action
16/02f2022 PEC titre 414 4603 € 1rsta Liens Rctif
23022022 Recouvrement 414 0,00€ |Déil Liens| Rectif|

Ecriture n® 2804

Schéma comptable EFLO1 - FLUX ENCAISSEMENT

Libellé Ecriture Encaissement du recouvrementFlux d'encaissementFLUX ENCAISSEMENT

Matn Anoocealaoar PTFTFTOTY

Mode de réglement Chague remis 3 encaissemeant
SIHUbngue K3 -

Journal Journal des fitres
Total Debit 46,03 £
Total Credit 46,03 £
Exercice 2022

Liste des lignes (total 2 lignes)

M= Sens Montant Compte Mature Compte Auxiliaire Piece
] Crédit] 46,03 € 1267934340 31 vt
1(Débit | 46,03 € 34404789212 |Détsil

Direction générale des Finances publiques
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COMMENT SAVOIR SI UN USAGER A REGLE SES FACTURES ?

Chemin : METIER-REFERENTIEL-TIERS-RECHERCHE

Plusieurs recherches sont possibles: par nom entourez le nom de % permet de retrouver plus

aisément le tiers notamment en cas de nom composé,

REFERENTIEL—TIERS—RECHERCHE— SAISIE DES CRITERES DE RECHERCHE 1121 |[¥]
Identifiant du fiers | | Tiers de référence et tiers non consolidésiv
Catégorie du tiers [Toutes ¥ |  Tiers sécuriséf [ ] Tiers consolides] |
Nature juridique |-———---——--———-————-—————-———- v | Tiers non-sécurisé[ | Tiers non-consolidél_|
Immatriculation | | —— ¥| Références bancaires| N° Bangue|N° Guiche  N° Compte | Clé|
Nom/RS BEESE x| [ | | | | L]

Prénom | | N® BIC N IBAN
Code postal [ | | 1 | | | | I | | | e
Budget Collectivité (valeurs) | H |Reference stable | |
Code Produit [ Nom/R3 ~] (®)ascendant (Descendant Rechercher
Liste des tiers (total 49 tiers) |
Sélection .
Etat  NFP/SIRET \dentfiant Nom/RS Sode  aficher par avancse  Action eoesies B
defaut
1267735608 DUPC 28230 Diétail Modif| Pigcas|
J0METEET4461 1276342154 Dur 45600 Diétail Madif| Pigoas|
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COMMENT SAVOIR SI UN USAGER A REGLE SES FACTURES ?

En cliquant sur « Détail », vous accéderez au dossier du tiers,

sur « Pieces », vous accéderez directement a la liste des piéces prises en charge, le bouton « Cpte Piéces »,
vous ameénera sur la piéece et ses écritures comptables.

Rappel des informations sur le tiers n® 1262336879 | Date de consolidation : |
Mom/R:3 DL CP - Ville |
Totalisation des piéces non soldées (2 - 126,40) |
Faiements Restes & payer Encaissements Restes a recouvrer
0 0.00€ 0 0,00€ 0 0,00€ 2 126,40 €
Liste des piéces (total 43 piéces) |
Budget Type Mature Mumeéro Emission Montant pigce Solde TTC Afficher |
082038 Titre{s) ordinaire(s) Fonctionnement it 09/05/2022 126,39 € 126 39 € Cpte Pigces
082038 Titre{s) ordinaire(s) Fonctionnement 2005 18112020 109,46 € 0,01« Cpts Pidcas
082038 Titre{s) ordinaire(s) Fonctionnement 484 08/04/2022 173,60 € 0,00 € Cpte Pidoas
082038 Titre{s) ordinaire(s) Fonctionnement 273 09/03/2022 134,47 € 0,00€ Cpte Piéces
03208 Tiire(s) ordinaire(s) Fonctionnement 2 1400272022 142,73 € 0,00€ Cpte Piéces
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COMMENT SAVOIR SI LE SGC A ENCAISSE UNE SOMME ATTENDUE ?

Chemin : METIER-RECOUVREMENT-CONSULTATIONS-ENCAISSEMENT

Plusieurs recherches sont possibles : par montant si vous connaissez le montant attendu (subvention,

remboursement) METIER-RECOUVREMENT—CONSULTATION—ENCAISSEMENTRECHERCHE

Critéres de recherche

Collectivité* (valeurs) i |
Code service (valeurs) | |- |

Type de référence |Toua v|
Montant | 6.124,30/ €
Date de l'encaissement jifmm/aaaa
Dossier débiteur |
Identifiant tiers |
Nom/RS |
Prénom |

Code postal [ |

Exercice® aaaa
R&férences |

Tri par |
|Date de 1'encaissement ﬂl

(CAscendant ®Descendant

Rechencher,

Liste des encaissements (total 1 encaissements)

Date Service Référence Mode de réglement Maontant Etat Dossier débiteur

01/06/2022 3532677681, Déi| firement BDF 6.124 90 £ Pris en compte

238330630812

METIER—RECOUVREMENT—CONSULTATION—ENCAISSEMENT

Débiteur |
Etat Nom/RS Prénom Code postal Afficher Mumeéro Dossier Reste a recouvrer
&= TOTAL ENERGIE GAZ - 92400 Deiail 235330680812 0,00€

Informations de réglement

Mode réglement Virement BOF
Partie Versante Détsil
Rubrigue R3 3512.11287-Compte du Trésor a la Banque de France
Identification du réglement TCCFE 1T 2022

Montant total 6.124 90 €
Attestation paiement MNon
Imputation automatique MNon
Encaissement flux automatique MNon
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COMMENT CONSULTER LES RECETTES ET DEPENSES A REGULARISER ?

Chemin : METIER-EMARGEMENT-CONSULTATIONS

Recherche des pieces « Non soldée », ici sur une période de comptabilisation d’'un mois

METIER—EMARGEMENT—CONSULTATION—RECHERCHE DES PIECES A CONSULTER |

Critéres de recherche |

Budget Collectivité* (valeurs) [11 i |

Code service (valeurs)| | - | |
Exercice aaaa

Type piéce |Tous

Nature de pigce |Tous
Etat des piéces [non scldee
Références pigces | | N°Lignes [ |
Montant piece | | Montant détail piece |

Période de comptabilisation |01/05/2022| [fmm/aaaa au |31/05/2022 ¥ nm/asaa
Tri

[Type de piéce ~ (®)Ascendant (CDescendant Filtras

Rl RNIEL

Liste des piéces (total 18 piéces) |

Fiece Date Type de pigéce Exerc. Service el P Compte tiers Sens Total Reste & émarger Emarg.

FigceLigne Affich.
Faiement dans le poste comptable

FaleMment (13

3 10/052022 le poste 2022 2523233281, Détail 47218D 630,66 630,66 Détail

3 04/05/2022 avant émission 2022 3507511501 Détail 47138 C 1.196,00 1.196,00 Détail
de titre
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COMMENT CONSULTER LES RECETTES ET DEPENSES A REGULARISER ?

En filtrant sur le type de pieces spécifiques, vous visualisez alors les titres « P503 » a
émettre (encaissement avant émission de titres) et le mandat de régularisation a
émettre, avec dans les 2 cas de figure les références aux pieces de rattachement a

indiquer en complément sur vos titres et mandats.

Si vous cliquez sur « Détail », vous avez acces a une seule information, celle de
I'organisme a qui a été payée la dépense avant mandatement, ou qui a verse la recette

percue avant émission de titres.

Pour un traitement plus facile, il faut privilégier le PES Retour ou I'édition P503.
Depuis février 2022, le flux PES Retour Recette contient les encaissements au 4711.

METIER—EMARGEMENT—CONSULTATION—RECHERCHE DES PIECES A CONSULTER

Critéres de recherche

Budget Collectivits* (valeurs) (N

Code service (valeurs)| | - | |
Exercice aaaa

Période de comptabilisation | | jimm/aaaa au [ | jimm/aaaa

Tri

Type pigce IEncaisae:r.ent. gvant émissicon de titre ll
Nature de pigce I'J&rsem&r.: régisaeur ﬂ
Etat des pidces [REAtAs X v
Références piéces | | N°Lignes [ |
Iontant piece | | Montant détail pigce |

Direction générale des Finances publiques
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COMMENT CONSULTER LE SOLDE DE TRESORERIE DE LA COLLECTIVITE ?
Chemin : METIER-COMPTABILITE-CONSULTATION-COMPTE

Vous accédez au solde du compte et en cliquant sur « Détail », vous consultez les

dépenses effectuées (en crédit), et les recettes encaissées (en débit), c’est-a-dire a tous

les mouvements qui ont fait augmenter ou diminuer la trésorerie.
METIER—COMPTABILITE-CONSULTATION—RECHERCHE COMPTES |

Recherche de comptes |
Budget Collectivité (valeurs) [ Exercice 2022 v |
Type de comptes [Tous v |
Compte | 515]
Farucuianmes jrucune v
Compte auxiliaire I'Z'-:uus v
Date de début consultation| | Datedefin consultation [ ]
Type de journal IIDus ¥
Rechercher

Liste des comptes (total 1 comptes) |

. . Masses
Comptes Balance d'entree Débits Crédits Solde

515 D 337.915,06 418597437 3.589.08299 D 924 806,44  Détil|

Vous pouvez avoir également acces au solde de tous les comptes (compte 4711 pour les
recettes des régies, compte 47211 pour les échéances d’emprunt payéees avant
mandatement, compte 47131 P503 contributions directes (recettes fiscales), compte

47138 P503 autres, etc).
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Vous pouvez de plus consulter le détail de chaque opération via le bouton « Détail » de
chaque ligne. Expl : Ici paiement avant mandatement d’une échéance d’emprunt de 960€

Liste des écritures (total 1225 écritures)

01/06/2022
01/06/2022
01/06/2022
01/06/2022
01/06/2022
01/06/2022

Date journée

Muméro Libellé Sens Montant Affichage
747683092 Paiement/Paiement avant mandatement! AVANT MANDATEMENT 11.053,43€ 3k
747683093 Paiement/Paiement avant mandatement! AVANT MANDATEMENT T.A73,80€ Détail
747683094 Paiement/Paiement avant mandatement/ AVANT MANDATEMENT [ Crédif960,00 € Diétail
747683095 Encaissement du recouvrement/Encaissement sur pidces/EN REFERENCE PIECE Dbt |35.00€ Détail
747683096 Encaissement du recouvrement/Encaissement sur pieces/EN REFERENCE FIECE 32,65€ Détail
747683097 Encaissement du recouvrement/Encaissemeant sur pidces/EN REFERENCE PIECE 68,00 € Détail

(Rt |

Libellé Ecriture Paiement/Paiement avant mandatement/ AVANT MANDATEMENT

T LD DT LD

Total Débit 960,00 €

Total

Informations de dépense

Date de valeur 01/06/2022 Crédit 960,00 €
Modede ., .. . .
réglement Debit doffice Exercice 2022
) 3476.10280 - Imputation provisoire de recettes; Opér.des collectivités locales et
L E.P.L.:Recettes a régulariser
Liste des lignes (total 2 lignes)
M Sens Maontant Compte Mature Compte Auxiliaire Piece
1 860,00 € 515 25264816712 38
2 960,00 € 47211 1241736397 25264816712 Détail

Type de piece  Ordre(s) de paiement comptable
Mature de la dépense  Remboursement &chéance emprunt
Objet de la dépense EMPRUNT CAISSE FRANCAISE FINANCE
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COMMENT CONSULTER LES OPERATIONS DETVA?

Chemin : METIER-COMPTABILITE-CONSULTATION-OPERATIONS DE TVA
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En cliquant sur « Edition Brouillard », vous lancez |'édition du brouillard de TVA a

récupérer sur la page d’accueil d’'Hélios

| CanineLe |
Détail ‘
Traitements en attente |‘
|l1 relevé(s) de virements recus a traiter Détail
Editions
389 Editions Disponible(s)
Consulier |
SERVICE—EDITIONS—CONSULTATION—LISTE DES EDITIONS | 1.2 2= [»]
Filtrage des editions
Budget Collectivité (valeurs) | -1 | Date | 01,/06/2022] au | |
Domaine |Tous | Mode |Local |
Type de consultation I'['Dutea les editions ll Etat ITfJus ll
Type d'édition |1"'D'uS ﬂ Exclure les éditions vides [
Tri
[Référence | Ciascendant ®Descendant i
Liste des éditions (total 115 éditions)
Budget Domaine Origine Type &dition REf. Etat Date Afficher
03500 Comptabilite bertrand.girowx  Brouillard de déclaration TVA 336483572412 Disponible(s) 02/06/2022 16:05:18 +
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Si vons n'avez i remplir ancune Eigne de ce formulaire {déclaration ™ néant "}, venillez cocher la caze a droite

OPERATIONS IMPOSABLES (H.T) OPERATIONS NON IMPOSABLES
01 Ventes, ioms d services 04 Exportations hars CE 0032
02 Autres opérations imposabi

03  Acquisitions infracommmmantaires ... 0031
(domt ventes 3 distances etiou op<nations
de montage :

(Important ; of. otice

TVABRUTE Base hors taze Taze due
Opérations réalisées en France métropohitaine
0% Taux nommal 20 % 0206 z 64,00
09 Taw réduit 5.5% 0105 18,00
OB Taux infermedinire 10 % 0150 2RE
TVA - faux 2 déterminer o, 00
Opérations réalisées dans les DOM
10 Taus pommal 8.5 % 0201 0,00
11 Taum réchuit 2.1 % 0100 g-0e
12
Opérations imposables 3 un aufre tanx
(France métropalitaine on DO
13 Ancien aux 0900
14 Opérations imposables & wn taus paniculier (décompts effectué sir amexa 3310 A) 0050 9.0e
15 TVA antérieurement deduite 3 reverser 0600
Laligne 11 ne concerne que les DOM. 16 Tt dela TVA brute dus (lgee 8  15) I B2z, 00
Les antres opérations relevant du tanx
de 2,1 % continuent d'étre déclarées 17 Deat TVA sur 0033 0,00
sur 'annexe 3310 &4
18 Deat TVA sur opérations & destinaion de Monsen | 0038
TVA DEDUCTIBLE
10 Biens constifuant des immobilisations. o703 8 255,00
20 Aumes biens et services 0702 0,00
21 Auge TVA 2 deduire 0059
(dout regularisation sur de la TVA collectée [cf notice]
21 Report du crédit apparaissant ligne 17 de In précédente déclaration Lo 0,00
21 Indiguer i e possoeniage de déducvion =
applicable pour a période 530 cst difront m 34 Total TVA dednctible (liznes 19 4 21) o 285,00
de 100 % L TR

35 Crédit de TVA (lizne 24 - Ezne 16) 0705 B 315009 | 28 TVA nens due (lizme 15 - lizne 34) 2.0
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COMMENT VERIFIER LA CONFORMITE DE L'EXECUTION BUDGETAIRE SGC/OPL ?

Chemin : METIER-BUDGET-CONSULTATION-EXECUTION BUDGETAIRE

Vous avez acces a l'état des crédits consommeés puis aux détails, allant jusqu’a la piéece

comptable

METIER—BUDGET—CONSULTATION—EXECUTION BUDGETAIRE—BUDGET

Filtrage d'un budget collectivité

Budget Collectivité (valeurs)

Rechercher

Liste des budgets (total 1 budget(s))

Budget

0a

Etat de consommation des crédits

Afficher|

Etat de réservation des crédits

Afficher

Etat de consommation des crédits

Dépenses ||| Recettes |
Prévisions 2.960.000,00 € Prévisions 2.960.000,00€
Réalisations 87988143 € Réalisations 106.796,02 €
Fonctionnement 2.080.11857T € Dl Fonctionnement 2.853.203,08 € Dil
Prévisions 354 661,36 € Prévisions 318.700,00 €
Réalizations 582338 € Réalizations 0,00 €
Investissement J48.837,98 € Déd| ||Investissement JM8.700,00 € Dat=d
Liste des eléments (total 6 &léments) |
Miveau de contrile Crédits votés Crédits consommes Crédits disponibles Imputations
011 643.000,00& 79288 02 56371198 Diétail
012 2.100.000,00€ T6T.035 66€ 1.332.964 34 Diétail
[0 023 10.000,00€ 0,00 10.000,00 Diétail
[0 042 55.000,00€ 0,00 55.000,00 Détail
65 147.000,00€ 33557 T5E 113.442 25€ Détail
67 5.000,00€ 0,00€ 5.000,00£ Détail
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LES FLUX PES RETOUR

Il vise a transmettre a [l'ordonnateur les informations relatives aux événements survenus
chez le comptable sur les domaines Dépenses et Recettes (titres et ORMC). C'est ainsi que les
actions du comptable concernant les prises en charge, les rejets ou mises en instance, les
paiements, les encaissements/recouvrements et les poursuites seront restituées.

Les flux sont mis a disposition de la collectivité via le Portail Internet de la Gestion Publique (PIGP)
ou par un tiers de télétransmission, en fonction du canal utilisé lors de I'envoi du PES Aller.

Le comptable aprés demande de I'ordonnateur paramétrera I'envoi des flux a la périodicité choisie
(quotidienne, hebdomadaire, mensuelle).

Le comptable a la possibilité de demander par transaction la réémission de ces flux durant une
période de trois mois.

Un autre paramétrage, indépendant, permet l'’envoi des mises en instance et des rejets (Mandats,
Titres, ORMC). Il n'y a pas de périodicité, I'envoi se fait des la mise en instance/rejet.
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LES FLUX PES RETOUR

Le format xml du flux retour ne permettant pas une lecture directe des
informations véhiculées, I'adaptation du logiciel de gestion financiere de la collectivité est
indispensable et peut permettre une intégration des informations voire une exploitation
(dépenses et recettes a régulariser)

A défaut I'ordonnateur a la possibilité de recourir a Xémélios.

Ces retours périodiques comprennent les opérations réalisées par le comptable sur
les pieces transmises par l‘ordonnateur ainsi que celles qui doivent étre régularisées
par l'ordonnateur. Seules les lignes de pieces impactées durant la période sont restituées.

Les pieces a régulariser en Recette par I'ordonnateur donneront lieu a émission d'un bordereau de
type P503 « encaissement avant émission de titre ». Depuis février 2022 en plus des sommes
encaissees par le comptable au 4713x, celles encaissées au 4711 sont concernées.

Concernant les flux Retour ORMC, il existe un flux globalisé qui restitue des informations au
niveau du rble et un retour de type « Client », constitué du reste a recouvrer par débiteur.
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